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INFORMACION DEL PROGRAMA

El menu desplegable Programa tiene dos opciones: Perfil del programa y Cierres. La opcidn
Perfil del programa le permite ver y editar informacidn sobre su programa. La opcidn Cierres le
permite registrar los cierres de oficina para los dias especificos que usted sabe que su programa
no prestara cuidado.

PERFIL DEL PROGRAMA

1. Seleccione el menu desplegable Programa.
2. Seleccione Perfil del programa.

En esta pagina aparecera toda la informacidén sobre el programa. Si selecciona las flechas
pequeiias a la derecha, ampliara o reducird esa parte de la ventana. Los campos en blanco se
pueden editar, pero los campos en gris no son editables. Si hace cualquier cambio, desplacese

hasta la parte inferior y seleccione Guardar.

Inicio  Lista de colocacién Asistencia ~ Programa ~ Administrar usuarios & Perfil del usuario @ Salir

Perfil del programa

Perfil del programa Cierres

Detalles del programa

Numero de programa Numero del contratista Nombre Tipo de modelo Tipo de programa  Tipo de contrato RA

00000 000K XX X000000¢ X XX XX
Namero Calle Boro Ciudad Estado Cédigo Postal
XX J0CK XXX XX XX X000 XX J0O0KHKK

Detalles del director
Detalles de contacto ©
Contacto de emergencia ©
Transporte, religié e idioma 1]
Nivel de cuidado ©
Licencia ©
Ubicacién y transporte piiblico ©
Dias, sesiones y horarios de operacién (]

IMPORTANTE: CAPS Online no es el sistema de registra para programas de cuidado infantil autarizados ni proveedores de cuidado infantil inscritos. DEBE continuar actualizando esta informacién con la agencia que da la licendafinscripgén, como lo exigen las

normas.

IMPORTANTE: CAPS Online no es el sistema de registro para programas de cuidado infantil
autorizados ni proveedores de cuidado infantil inscritos. DEBE continuar actualizando esta
informacidn con la agencia que da la licencia/inscripcién, como lo exigen las normas.

HORARIOS DE OPERACION

Los horarios de operacion ahora los actualizaran los usuarios en CAPS Online en lugar de
ACS/CFWB. Tenga en cuenta que todos los horarios de atencion deben coincidir con su horario
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de atencion autorizado con su agencia de autorizacion (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS
OCFS) o inscripcion (NYS OCFS/WHEDco).

1. Hagaclic en el botén Programa en la barra de navegacion y luego haga clic en Perfil del
programa.

Inicio  Lista de colocacidn  Asistencia ~ Programa ~  Administrar usuarios & Perfil del usuario @ Salir

Bienvenido XXXXXXX XXXXXXXXX

2. Aparece la pagina Perfil del programa. Haga clic en la ultima seccién de la pagina, Dias,
sesiones y horarios de operacion.

Inicio  Lista de colocacién  Asistencia = Programa =  Administrar usuarios & Perfil del usuario 6 Salir

Perfil del programa

Detalles del programa

OO0 XX XX
Boro Clucad Exado Coage 7o

XXX XXXXXXX XX XXXXXX XX XXXX

Detalles del director

Detalles de contacto

Contacto de emergencia

Transporte, religi6 e idioma

Nivel de cuidado

Licencia

Ubicacién y transporte piblico

© © 0o 0 0 © 0 ©

I Dias, sesiones y hovarios de operacion ]

APS Onfing 1o a1 8l Sistema S regintro para programas de cuidado infamil susorizadon ni provesdores de cuidado infantl inscricon. DESE cominuar actuaiizando wsta informacidn con s agencia qua da a licencia/inicripcién, como o wxigen tas
normas

=3

3. Escriba su horario de atencién para cada dia. En el ejemplo de abajo, la hora en la que
abre es 7:00 a. m. Escriba 7:00 en el cuadro Abrir, y luego seleccione 07:00 (7:00 AM)
del menu desplegable.

Dias, sesiones y horarios de operacion [+]
comingo ures martes miercoles Jueves viemes RDBCC
Aere @ oric @ ere @ e @ Here @ L) e @
d I )] ]| | ]| | )| | I
cerer @ o @ o @ Cerar @ @
programas y los provesdcres deben informar par reparads 3l agencia de supenvision de licencias (NYC DOMK o NYS OCFS) regirtros (NYS OCFS) o inscripcionss (NYS OCFS/WEDce) de cambsios en sus hararics de aendién

() Certifico que los hararios actualizados de atencidn son correctos y coinciden con los horarios de atencién proparcionados a la agencia que supervisa de mi licencia (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcién (NYS
OCFS/WHED<o)

4. Abajo de eso, escriba la hora a la que cierra en el cuadro Cerrar. En este ejemplo, la hora
de cierre es 6:30 p. m. Escriba 6:30, y luego seleccione 18:30 (6:30 PM) del menu
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desplegable. (Tenga en cuenta: CAPS Online usa el formato de hora militar, asi que
asegurese de seleccionar las horas PM, que se muestran bajo las horas AM.)

Dias, sesiones y horarios de operacion

domingo unes martes miércoles Jueves viemes sabado

aerir @ Acic @ 2o @ Aper @ Akeir @ 2oic @ A @
( ] [ JI |l Ji | ) J{|( J| | J
Cerrar @ Cerrar @ cersr @ Cerrar @ Cerrar @ Cerrar @ erar @
C— | [ ) | ) | )

Los programas y los provesdores dell 1 rado a la agencia de supenvision de ficencias (NYC DORMH o NYS OCFS), registras (NYS OCFS) o inscripcianes (NYS OCFS/WHEDcS) de cambios en sus horarios de atencion.

Certifico que los horarios actualizados de atencion son correctos y coinciden con los horarios de atencién proporcionados a la agencia que supervisa de mi licencia (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcion (NYS
OCFS/WHEDco).

IMPORTANTE: CAPS Onling nc &5 #l sistama de registro
normas

para programas de cuidado infantil autorizados ni provesdcres de cuidado infantil inscritos. DESE continuar acwalizando esta informacion con la agencia que da la licencia/inscripcion, como bo exigen las

5. Repita los pasos 3 y 4 para completar el resto de la semana para su horario de
operacion.

Dias, sesiones y horarios de operacion

- o - s - — -
[ )| (= ) | & )| (= ) = ) [ | )
Cerrar @ Cerar @ Cerar @ Cerrar @ Corar @ Corar @ Cerar @
[ ] {'35: ] [!a;: ] ['5;: ] ['25: ] ['s‘;: ] [ ]

Los programas y los proveedares deben informar por 1eparado 2 1a agencia de supervision de ficencias (NYC DOHMS o NYS OCFS). registros (NYS

Certifico que los horarios actualizados de atencién son correctos y coinciden con los horarios de atencidn proporcionados a la agencia que supervisa de mi licencia (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcidn (NYS
OCFS/WHED<o).

IMPORTANTE: CAPS Onliné no es el sistema de registro para programas de cuidado infantil autorizados ni proveedores de cuidado infantil ing
normas.

ontinuar actualizando esta informacién con 1a agencia que da la licenciavinscripcidn come b exigen las

6. Cuando termine de ingresar las horas de apertura y cierre para cada dia de la semana
gue su programa estd abierto, haga clic en el cuadro junto al parrafo que dice: “Certifico
que los horarios actualizados de atencién son correctos y coinciden con los horarios de
atencion proporcionados a la agencia que supervisa de mi licencia (NYC DOHMH o NYS
OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcion (NYS OCFS/WHEDco)” y haga clic en Guardar.

Dias, sesiones y horarios de operacién

domingo unes martes miércoles Jueves viemes sabado
abir @ sorir @ #oir @ abir @ Abrir @ aorir @ abir @
[ ) (= ) = ) [ ) | ) (= ) | )
Cenzr @ Cerar @ Cerzr @ Cerrr @ Cerar @ Cerzr @ Cznz @
[ ] [ 1830 ] [ 1830

]

[‘33:

)

['33:

]

] )

Los programas y los provesdores deben informar por separadc 2 la agencia de supervisicn de licencias (NYC DOHM

H o NYS OCFS), registros (NYS OCFS) o inscripciones (NYS OCFS/WHEDCo) de cambios en sus horarios de atencion.

Certifico que los horarios actualizados de atencin son correctos y coinciden con los horarios de atencion proporcionados a la agencia que supervisa de mi licencia (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcién (NS
OCFS/WHEDco).

IMPORTANTE: CAPS Online no es & sistema de registro para programas de cuidado infantil autorizados i proveedores de cuidado infantil inscritos. DESE continuar actualizando esta

normas.

informacién con la agencia que da la licencia/inscripcion, como o exigen las
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7. Después de presionar Guardar, recibird un mensaje de confirmacion verde en la parte
de arriba de la pantalla.

Inicio Lista de colocacién  Asistencia ~ Programa ~ Administrar usuarios & Perfil del usuario & Salir

I * Lainformacién fue actuaiizada para el programa: J000000¢ \I X

CIERRES

Si el programa estara cerrado algunos dias especificos, debe registrar esta informacion en CAPS
Online como un cierre.

SUSTITUCION DE DiAS FESTIVOS

Los programas tienen una lista de cierres pagados previamente ingresados en CAPS Online. Si su
programa estd abierto en cualquier de esos dias cerrados, envie un correo electrénico con una
lista de los cierres de su programa correspondientes al afio (afo escolar, no afio calendario: del 1
de julio al 30 de junio) en papel con membrete y la informacién de su programa a
VoucherCCProgramClosures@acs.nyc.gov. ACS sustituird el cierre previamente ingresado con uno

de los cierres de su programa.

REGISTRAR MAS CIERRES

Los siguientes pasos le permiten registrar cierres adicionales manualmente. Pueden deberse a
una variedad de motivos, incluyendo renovaciones, dias de limpieza, dias para capacitacion del
personal, etc.

1. Seleccione Cierres en el menu desplegable Programa.
2. Seleccione Agregar cierre. Esto cargard la pagina Informacion del cierre.

Inicio  Lista de colocacion  Asistencia * Programa ~  Administrar usuarios & Perfil del usuario @ Salir
Cierres 1
Filtro
Agreger Gerre
Afc oel oia festvo
Fecra oo mOS Zecna ge SeBIICSn ) . »ga30
| et -
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3. Seleccione el campo Fecha de inicio. Se desplegard un calendario. Haga clicenla

primera fecha de cierre del programa.

Inicio Lista de colocacién  Asistencia ~ Programa ~  Administrar usuanos & Perfil del usuario  (# Salir

Info del cierre - Agregar cierre

Informacién del cierre

Numero de programa Fecha de finaizacion Dias

HKXXXXXX

Comentarios

4. Seleccione el campo Fecha de finalizacién. Se desplegara un calendario. Haga clicen la
ultima fecha de cierre. (Nota: Si el cierre es solo de un dia, su Fecha de finalizacion serd

igual que su Fecha de inicio).

Inicio Lista de colocacién  Asistencia ~ Programa ~  Administrar usuarios & Perfil del usuario @ Salir

Info del cierre - Agregar cierre

Informacion del cierre

Numero de programa Fecha e inicio Fecha de finalizacion

WOOOXX [1:.;& 2022

Comentarios

© 2009-2022ja Ciudad de Nueva York  Sitemap 25 o 27 8 2

5. Haga clic en Comentarios y luego haga clic en el campo Descripcion del cierre para
agregar una descripcion para el cierre.
6. Seleccione Agregar en la parte inferior para guardar el cierre.

 colocacién  Asistencia * Programa *  Administrar usuarios & Perfil del usuario @ Salir

Info del cierre - Agregar cierre

Informacién del cierre

Numero de programa Fecha de inicio Fecha de finalizacion Dias
YOOOEXX [ 12/26/2022 ] [ 12/26/2022 1

Comentarios ]

Descnpadn del cerre

Restablecer
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